
○ 視察・研究大会への参加 ○ 学校事務（就学援助事務処理　等）の効率化

☆ 学籍事務（転入・転出/教科書）の支援 ○ 学校財務（町内学校集金　等）の支援

☆ 情報提供（Misanet） ○ 実務研修（事務能力の向上）

◎ ホームページの確認・更新 ◎ 教育活動の支援（学校カルテ・人材バンク）

共同実施に取り組んでいる地域（学校）を視

察、又は県外の研究大会に参加することによっ

て今後の共同実施実践活動に活かしていく。

学校事務の支援ということで、就学援助の事務

処理について、分かりやすいシステムを構築し、

学校事務の効率化をはかる。

学籍事務の転入・転出の事務処理（流れ、教

科書事務、指導要録について）の確認及び「手

引き」の作成を目指す。

情報提供（Misanet）を今年度においても引

き続き行う。H22の職員アンケートでこたえら

れるものは、積極的にとりあげる。

昨年度に引き続き、教頭会と連携し教育環境の

充実に向けて支援をしていく。また、人材バンク

についても情報交換や更新作業を行う。

３年目になる『小中学校のお知らせ（転出入

の手続き・就学援助制度・就学指定校の変更に

ついて、奨学金制度）』のコーナーについて、

最新な情報を提供するよう務める。

教頭会と連携しながら、私費（保護者負担）に

ついて、それぞれ分析・比較し、町内で偏りのな

い集金の認識を図っていく。

邑智小
邑智中
大和小
大和中

共同実施マネジメントイメージ

学校予算

就学援助 情報関係

服務事務

４校の事務職員の事務能力の偏りがなく、同じよう

な力が発揮できるよう事務能力の向上を積極的に目

指す。



○今年度の取り組みについて
○課題、反省点について
○来年度の取り組みについて
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○平成23年度共同実施の取り組みについて
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平成２３年度は、主に５つの柱で取り組みます。
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