　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　第　　      号　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    年    月    日　
    　　　　教育委員会教育長様

                                  　　　　　　　　　立　　　　　学校
                         　　　　　　　　引受者  職　氏名　 　　　   　　　 ㊞　
                                         引継者前職  氏名             　　　㊞　
校　　務　　引　　継　　報　　告　　書
  下記のとおり校務の引継を終了したので報告します。
                                     記
１  引継の理由（転・退職等）
２  引継の概要
 　(1)  重要簿冊・備品・現金等
 　(2)  処分未了事項等重要案件
 　(3)  将来に対する計画意見等
３  引継の終了年月日
（注） 報告書は引継者が提出すること。
